UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2940 /Qb-UBND Hai Duong, ngay 12 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh ngi b gidi quyet thi tuc hanh chinh thugc pham vi,
chirc ndng quan ly cia Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Lugt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngdy
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngdy 06 thang 12 niam 2021 ciia Chinh phii
vé sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
B6 trucng, Chit nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phit hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thiang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 5697/TTr-SLDTBXH ngay 05 thdng 12 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh sira d6i, bd sung va Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc nang quan ly ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, cu
thé nhu sau:
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1. Danh muc tht tyuc hanh chinh méi ban hanh, stta d6i, bo sung: 04 thi
tuc hanh chinh. Noi dung cu thé cua tha tuc hanh chinh duoc cong bd tai cac
Quyét dinh s6 1829/QD-LDTBXH ngay 30 thang 11 nam 2023 cia B Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i,
bd sung linh vuc ngudi co cong thude pham vi chie ning quan 1y nha nudc cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Quyét dinh s6 1842/QD-LDTBXH
ngay 01 thang 12 nam 2023 ciia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Tré em thudc pham vi chirc
ning, quan 1y nha nuéc ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Chi tiét, co
Phu luc I dinh kém).

2. Phé duyét 02 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh (Chi tiét, co
Phu luc II dinh kém).

3. Bdi bo quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dd dwgc phé duyét
tai Quyét dinh s6 3484/QD-UBND ngay 25 thang 11 nim 2021 cta Chu tich
UBND tinh d6i voi thil tuc “Giai quyét ché do mai tang phi ddi voi thanh nién
xung phong thoi ky chéng Phap”.

Piéu 2. Trach nhiém thye hién

1. S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém thuc hién, huéng
dan cac co quan, don vi, dia phuong thyc hién; cung cép nd1 dung thu tuc hanh
chinh dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cia tinh niém yét cong khai, to
chirc tiép nhan, luan chuyén ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho t6 chirc, c4 nhan theo ding quy dinh.

2. S& Théng tin va Truyén thong cha tri, phdi hop véi S¢ Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi va cac co quan, don vi li€én quan cap nhat ni dung thu
tuc hanh chinh, dong thoi xay dung, chinh sira, bo sung hodc gd bo/thay thé quy
trinh dién tr giai quyét thu tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trén Hé
thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh. Hoan thanh ngay sau khi
nhan duoc Quyét dinh nay.

3. S6 Noi vu can ctr vao danh muc tha tuc hanh chinh cong bd tai Diéu 1
Quyét dinh nay, xay dung va trinh Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh noi
bo giai quyét th tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia co quan minh;
cung cip ndi dung thu tuc hanh chinh d Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
niém yét cong khai, tiép nhan va tra két qua giai quyét ngay sau khi nhan duoc
Quyét dinh nay.

4. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s& dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh va Co s& dit liéu thu tuc
hanh chinh ctia UBND tinh dam béo kip thoi, ddy du, chinh xac, dang quy dinh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac so: Noi vu, Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén thong; Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng, Chu tich UBND cac huyé¢n, thi xa, thanh phé,
Chu tich UBND céc xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

]\I:Ioh’l nétén:g) KT. CHU TICH
- U Dicu I, A -

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); , PHO CHU TICH
- Trung tdm CNTT; N Thow,

- Luu: VT, NC-KSTTHC. (01b).

Nguyén Minh Hung



A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

Phu luc I ) )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POIL, BO SUNG
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI
(Kem theo Quyét dinh so 2940 /OD-UBND ngay 12 thang 12 nam 2023 ciia Chui tich UBND tinh Hdi Duong)

Tén thi tuc hanh Thoi han . 3eX . Phi, 1€ phi <
Stt chinh oiii quybt Dia diém thuc hién (@dng) Can cw phap ly
LINH VUC TRE EM
1 Pé nghi viéc sir| 10 ngay lam | B phan Tiép nhan hd | Khong - B0 luat Lao dong nam 2019;
dung nguoi chua du | viée so cua S& Lao ddng,

13 tudi lam viéc

Thuong binh va Xa hoi
tai Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong (dia
chi Tang 1 - Thu vién
tinh, duong Ton Duc
Thang, thanh phé Hai
Duong, tinh Hai
Duong) hoac thong qua
dich vu buu chinh, ndp
tryc tuyén tai Cong
Dich vu coéng qudc gia
hoac Céng dich vu cong
cua tinh

- Thong tu sé 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 cua Bo truong B§ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot s6 diéu cia B luat Lao
dong vé lao dong chua thanh nién;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/8/2023 sira doi, bo sung, bii bo mot s6 dicu
cta cac Thong tu, Thong tu lién tich co quy dinh
dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau gidy, s0 tam
tra gidy hodc gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu
tra khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh
vuc quan 1y nha nude ctia BO Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

Stt | Tén thil tuc hanh chinh | PO1P30 | b diém thyuc hign | b l¢ PhI Cin cit phap Iy
giai quyét (dong)
LINH VU'C NGUOI CO CONG
1 | Thu tuc giai quyét ché |Khong |BO phan Mot ctra | Khong - Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg ngay 18 thang

d6 mai tang phi doi véi
thanh nién xung phong
thoi ky chong Phéap

quy dinh

UBND cép x4

12 nam 2008 cta Thi tudng Chinh phu vé ché do
bao hiém y té va tro cap mai tang ddi v6i thanh
nién xung phong thoi ky khang chién chéng
Phap;

- Thong tu sb 24/2009/TT-BLDTBXH ngay 10
thang 07 ndm 2009 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi hudéng dan thuc hién Quyét dinh
s0 170/2008/QD-TTg ngay 18 thang 12 nim
2008 cta Thi twéng Chinh phu vé ché do bao
hiém y té va tro cip mai tang ddi v6i thanh nién
xung phong thoi ky khang chién chéng Phap.

-Théng tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 8 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong -
Thirong binh va Xa héi sira doi, bé sung, bdi bé
mot sé diéu ciia cdc Thong tw, Thong tw lién tich
c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xudt trinh s6
hé khau gidy, sé tam trii gidy hodc gidy to ¢6 yéu
cau xdc nhdn noi cw tri khi thwe hién thi tuc
hanh chinh thugc linh vuc quan ly nha nuwoc cua



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-24-2009-tt-bldtbxh-huong-dan-quyet-dinh-170-2008-qd-ttg-che-do-bao-hiem-y-te-tro-cap-mai-tang-thanh-nien-xung-phong-khang-chien-chong-phap-91176.aspx

Stt

Tén thid tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi, 1€ phi
(d(‘”)ng)

Can cwr phap ly

Bo6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Tro cép mdt 1an ddi vai
thanh nién xung phong
da hoan thanh nhiém vu
trong khang chién

25 ngay
lam viéc

BO6 phan Mot cua

UBND cép xi

Khong

- Quyét dinh 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7
nam 2011 cta Tha tuéng Chinh pht quy dinh vé
ché d6 dbi vé6i thanh nién xung phong di hoan
thanh nhiém vy trong khang chién;

- Thong tu lién tich 08/2012/TTLT-BLDTBXH-
BNV-BTC ngay 16 thang 4 nam 2012 cua lién
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Noi
vu va Bo Tai chinh huéng dan thuc hién ché do
trg cap doi voi thanh nién xung phong di hoan
thanh nhiém vu trong khang chién theo Quyét
dinh s6 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nim
2011 cua Thu tuéng Chinh phu;

- Thong tw 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang
8 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong -
Thirong binh va Xa hoi suwa doéi, b6 sung, bdi bo
mét sé diéu ciia cdc Thong tur, Thong tu lien tich
co quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6
ho khau gidy, sé tam trii gidy hodc gidy to cé yéu
cau xac nhan noi cw trii khi thuc hién thi tuc
hanh chinh thuéc linh vuc quan ly nha nuwoc cua
Bo6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Trog cap hang thang d6i
vol thanh nién xung
phong da hoan thanh
nhiém vu trong khang

25 ngay
lam viéc

B6 phan Mot cua

UBND cép x4

Khong

- Quyét dinh 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7
nim 2011 ctia Thi twéng Chinh phit quy dinh vé
ché d6 dbi vé6i thanh nién xung phong di hoan
thanh nhiém vu trong khang chién;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx

Stt

Tén thid tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi, ¢ phi
(dong)

Can cwr phap ly

chién

- Thong tu lién tich 08/2012/TTLT-BLDTBXH-
BNV-BTC ngay 16 thang 4 nam 2012 cua lién
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, BO Noi
vu va Bo Tai chinh huéng dan thuc hién ché do
trg cap di v6i thanh nién xung phong di hoan
thanh nhiém vu trong khang chién theo Quyét
dinh s& 40/2011/QD-TTg ngay 27 thang 7 nim
2011 cua Thu tuéng Chinh phu;

- Thong tw 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang
8 nam 2023 cua B¢o truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi swa doi, bo sung, bdi bo
mét s6 diéu cia cdc T hong tu, Thong tu lién tich
co quy dinh lien quan dén viéc nop, xuat trinh s6
ho khdu gidy, s6 tam trii gidy hodc gidy to ¢6 yéu
cau xdc nhdn noi cw trii khi thwe hién thii tuc
hanh chinh thugc linh vuc quan ly nha nuoc cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Phu luc 11
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC PHAM VI. CHUC NANG
QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh sé 2940 /OP-UBND ngay 12 thing 12 ndm 2023
cua Chu tich UBND tinh Hai Duwong)

A. QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. LINH VUC TRE EM
1. Thii tuc: D& nghi sir dung ngwoi chwa di 13 tudi lam vige

1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 theo
quy dinh.

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
B1 Hudng din, tiép nhdn ho Trur;lg timtll)'hlﬁc 4 ngdy 1am
so cua to chire, ca nhan vu hanh chin vide
cong cua tinh :
Tiép nhan ho so va chuyén cho Chuyén ngay
B2 ph(‘)ng Chuyén mon »  Van phéng S& sau khi nhén
i ho so
Tham dinh va giai quyét
B3 ho so, phot hop cac co quan, t6 ,| Phong Tréem- | 08 ngay lam
chire xac minh thong tin (néu can) BPG viée
trinh 1anh dao s& phé duyét két qua
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S& 01 ngay lam
viéc
v
Chuyén hd so/két qua o ) 5 ngay lam
BS dén TTPVHCC ¥ Van phong 56 vide
Tra két qua cho t6 chirc, Tmn% tam P,huc Khong tinh
B6 A vu hanh chinh o
ca nhan : . thot gian
cong cua tinh




1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, c4 nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua dudong buu dién tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

- Cong chuc cua Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tryc tai Trung tdam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hod so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho Vian phong S& trong thoi gian % ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua
day du thi 1ap phiéu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong So tlep nhan ho so ban giao ngay cho Phong Tré em - Binh dang gidi
tham dinh, giai quyét hd so.

- Néu ho so chua hop 18, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ho so cua
nguoi st dung lao dong, phong Phong Tr¢ em - Binh dang gidi trinh 1anh dao So ky van
ban yéu cau stra d6i, bo sung hd so.

- Néu ho so hop 18 trong thdi han 07 ngay chuyén vién phong Phong Tré em -
Binh déng gidi bao cao lanh dao phong dé bao cio Sé thuc hién phéi hop véi céc co
quan, t6 chirc ¢o lién quan tién hanh xac minh thong tin (néu can), tién hanh tham dinh
hd. Néu hd so duge chap thun thi soan thao vin ban trinh ldnh dao phong xem két. Néu
khong duoc chap thuan thi soan van ban néu ré 1y do khong chap thuan. Trong thdi han
01 ngay, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra, xem xét két qua thim dinh hd so cia
chuyén vién. Néu két qua thim dinh cta chuyén vién dat thi trinh 1anh dao S&, néu khong
dat thi chuyén lai dé chuyén vién tham dinh lai va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky Van ban gtri nguoi st dung lao
dong ddng y viéc str dung nguoi chua du 13 tudi 1am viée hodc cong vin thong bao 1y do
khong du diéu kién (trong d6 c¢6 néu rd 1y do tir chéi).

¢) Tra ho so/két qua

- Vin thu S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi chuyén hd so/két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cia tinh trong thdi han % ngay ké tir ngay Lanh dao S¢ Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi ky duyét hd so. B phan Tra két qua tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.



II. LINH VU'C NGUOI CO CONG

1. Thi tuc: Thi tuc giai quyét ché dd mai tang phi d6i véi thanh nién
xung phong thoi ky chong Phap.

1.1. Thoi han giai quyét: Khoéng quy dinh thoi gian.

1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cong viec Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong vie thuc hién thue hién
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so
cua ca nhan/to chuc -
1w v hoichp | KIONE @uY
v orcap dinh
Xa
B Tham dinh ho so, 14p danh séach trinh
Lanh dao UBND xa xac nhan '
B3 Ky xac nhan ban khai va danh sch Lanh dao UBND | Khéng quy
cap xa dinh
ghuyer} ho so d?n B? phaP Mc_lt cura Céng chirc Van A
cap huyén (chuyén trén phan mém va . <1 As X Khong quy
B4 e T héa - x4 hdi cap :
chuyén ho so ban giay) G dinh
Tiép nhan hé so chuyén Bo phan mét cira | Khéng quy
BS phong Lao dong TB&XH cAp huyén dinh
Tiép nhan hd so, phan cong thu 1y Trudng phong A
B6 —* Lao dong TBXH | <honeauy
X . dinh
l cap huyén
T,iép npém h§) so; tham fiinh, lap dAanh Chuyén vién Khone au
B7 sach trinh Lanh dao phong Lao dong —» Phong LDTBXH 1g quy
TB&XH dinh

cap huyén




Lanh dao Phong
BS Ky duyét danh sach > Lao dong Kh@f}g quy
TB&XH cap dinh
huyén
Chuyén hé so dén TT Phyc vy hanh Chuvén via
chinh cong (chuyén trén phin mém va |—» uyen vien A
B9 g (chuyen trén phd Phong LDTBXH | <108 quy
chuyén ho so ban giay) ; . dinh
cap huyén :
Tiép nhén, kiém tra, chuyén . A
B10 ho so dén Phong Ngudi c6 — 1;£i§?luccéjlu ?iillllh Kh(girilthuy
cong, S6 Lao dong TBXH & '
.
Tiép nhan hd so, phan cong thu 1y Trudng phong A
B11 —| Nguoi co cong, Kh%?thuy
S¢ LbTBXH :
Tham dinh hd so, trinh Lanh dao S& . . .
B12 xem xét phé duyét két qua giai quyét > Phong Ngudico | Khong quy
i cong dinh
\ 4
B13 Phé duyét két qua Lanh dao S& Khopg quy
dinh
Chuyén két qua dén TT Phuc vu hanh
B14 . A >
chinh cong
| Phong Nguoi co | Khong quy
- v - cong dinh
Chuyén KQ dén Bo phén Mot cua cap
B15 huyén; cap xa >
i
v
Tra ho so/két qua gii 5 phan Mot ¢t 5
B16 A qua g Bo pha,n Mot cira Khopg quy
quyct cap xa dinh

1.3. Dién giai quy trinh:




a) Tiép nhén ho so.

- C4 nhan np ho so truc tiép tai BO phan Mdt ctra cép xa hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc Van hoa - Xa hoi cap xa kiém tra thanh phan hd so, sé lugng hd
s0: néu day du theo quy dinh thi tlep nhan guri glay hen/ma hd so cho c4 nhan; in va ky
Phiéu kiém soat ho so; thuc hién s6 hoa hd so; néu ho so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
* Cap xd:
- Cong chirc Van hoa - X4 hoi cap xa tham dinh, giai quyét ho so.
+ Néu ho so khong du didu kén giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép x3 ky van
ban tir chdi néu rd 1y do.
+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cdp xa xem xét, phé duyét ket
qua giai quyet.
- Lanh dao UBND cép x3 xem xét két qua thAm dinh hd so cua cong chirc Vin
hoa - Xa hoi cap xa; phé duyét két qua giai quyét.
- Cong chirc Van hoa - Xa hoi cap x4 nhan két‘ qua tr Lanh dao UBND cap X4,
ban hanh van ban; scan bd sung van ban; chuyén ho so dén B0 phan mot cira cap
huyén.

* Cap huyén:

- Cong chirc tiép nhén tai BO phan Mot cta cap huyén tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan ho so, sb lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép nhan chuyén
Phong Lao dong- TBXH; néu ho so chua day du thi tir chi tiép nhan.

- Truong phong Lao dong TBXH cap huyén nhan ho so, phan cong cho chuyén
vién giai quyét.
- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyet chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Lao dong TBXH ky van ban tur chéi giai quyét thu tuc hanh chinh va théng bao néu ro
1y do tra lai t6 chirc/ca nhan qua B6 phan Mot cira cip xA.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Lao dong TBXH
xem xét, phé duyét két qua giai quyeét.
- Lanh dao Phong kiém tra, duyét két qua thdm dinh cua chuyén vién.

- Chuyén vién nhan két qua tr Lanh dao phong, scan bd sung danh sach;
chuyén danh sach kém giay to theo quy dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh Hai Duong.

* S0 Lao dong - TBXH:
) - Cong chuc tiép nhan tai Trung t:élm Phu’c vu Hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiémqtra thanh phan ho so, s6 lugng ho so: néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
chuyén S¢ Lao dong - TBXH.

- Trudng phong Ngudi c¢6 cong phan cong cho chuyén vién giai quyét.
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- Chuyén vién bao cao két qua tham dinh, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Linh dao Phong
Nguoi c6 cong; Lanh dao phong Nguodi cé cong kiém tra, trinh Lanh dao Sé ky van
ban yéu cau stra doi, bo sung ho so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Nguodi c¢o6 cong; Lanh dao phong Ngudi c6 cong kiém tra, trinh Lanh dao S¢ ky van
ban tir choi gidi quyét thu tuc hanh chinh va thong bao néu 10 1y do tra.

+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Ngudi cd cong xem xét,
phé duy¢t két qua giai quyét.

- Lanh dao phong Ngudi co cong kiém tra, duyét két qua tham dinh cua
chuyén vién.

- Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua tham dinh ctiia Phong Ngudi c6 cong.

Phong Ngudi c6 cong nhan hd so tir Lanh dao S&; ban giao cho can b vin phong
lay s0, ban hanh van ban; trd két qua giai quyét cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong.

¢) Nhan két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tra két qua cho Phong Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi cip huyén B phan Mot cira UBND cép x4 theo quy dinh dé tra td chic,
ca nhan theo quy dinh./.
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